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SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Formato general APA



Formato general @W
e Tamano de papel
La configuracion del tamafno de pagina en Word debe ser
Tamano Carta, que tiene las medidas de 21.6 cm x 27.9 cm

(equivalente a 8 1/2 x 11 pulgadas).

e Margenes

El tamano de los margenes en formato APA debe ser de
2.54 cm (equivalente a 1 pulgada) de todos los lados. Es
decir, debes aplicar un margen de 2,54 cm a la margen
superior, inferior, derecha e izquierda.



Formato general @W
e Tipo y tamano de fuente

Sin serifas, se aceptan:

- Calibri de 11 puntos
- Arial de 11 puntos
- Lucida Sans Unicode de 10 puntos

Con serifas, se aceptan:

-Times New Roman de 12 puntos -+ Mas popular
-Georgia de 11 puntos



Formato general e

Debes utilizar el mismo tipo y tamano de
fuente en todo el documento, incluso en los
titulos y subtitulos, con las siguientes

excepciones:



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Portada APA



I O I ta d a SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
INTERNO DE LA CALIDAD

Portada Todos los documentos escritos bajo las Normas de
estilo APA deben tener una portada. Se ofrece dos
versiones de portada. Una para estudiantes (donde
agregaremos la Universidad y nombre del profesor) y otra
portada para profesionales (personas que envian sus
trabajos para revistas académicas, etc.).



Portada para estudiantes @W

La portada para trabajos academicos incluye (Minusculas):

e Titulo del trabajo (tres o cuatro lineas hacia abajo desde la
parte superior del papel)

e Nombres del autor o de los autores (una linea en blanco
entre después del titulo)

e Afiliacion del autor (nombre de la universidad)

e Nombre del curso y profesor/orientador para el cual se
presenta el trabajo.

e Fechay el numero de pagina.



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Titulos y subtitulos APA



Titulos y subtitulos APA )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Nivel Formato

Nivel1  Centrado « Negrita « Cada Palabra Iniciando en Mayuscula
Texto inicia en nuevo parrafo

Nivel2  Alineado a la izquierda « Negrita « Cada Palabra Iniciando en
Mayuscula
Texto inicia en nuevo parrafo

Nivel 3  Alineado a la izquierda  Negrita » Cursiva » Cada Palabra
Iniciando en Mayiscula
Texto inicia en nuevo parrafo



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Texto y parrafos APA



Texto y parrafos APA @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

El texto debe tener el siguiente formato en todo el
documento:

e Interlineado doble (excepto en etiquetas de tablas, figuras
etc.)
e Alineado a la izquierda

e Sangria de un tab al inicio en cada parrafo (Jamas utilices
la barra de espacios)



APA inglés vs. espaiiol Q@

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
NNNNNNNNNN

Las Normas APA, desarrolladas originalmente en inglés,
Incluyen algunos lineamientos que resultan inconvenientes o
Innecesarios en el espanol. Por ello, su aplicacion requiere
traducciones y adaptaciones, con el fin de que las normas no
se conviertan en un obstaculo para la claridad. Asi, el uso de
mayusculas y minusculas, por ejemplo en abreviaturas, debe
adaptarse a la norma del espanol, para preservar la unidad
en el uso de la lengua.



APA inglés vs. espanol

@

ISTEMA DE ASEGURAMIENTO
Al

Inglés

Adaptacion al espariol

(Tuttle & Wright, 2016)

(Tuttle y Wright, 2016)

Tuttle, L. J., & Wright, S. D.

Tuttle, L. J. y Wright, S. D.

et al.

etal. oetal.

(2018, May 15)

(2018, 15 de mayo)

(2nd ed.)

(2.2 ed.)




CITACION APA )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Dos aspectos deben tenerse en cuenta al momento de
presentar una idea con su respectivo credito es si:

e Se cita textualmente (cita directa)
e Se parafrasea (indirecta)

Y cual es el foco que se le dara a esta:

e Sobre el autor (cita narrativa)
e Sobre la idea misma (cita parentética)



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

CITAS DIRECTAS
(Se cita textualmente lo que dice el autor)



Citas directas cortas @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Las citas directas pueden ser cortas (hasta 40 palabras) o en
bloque (mas de 40 palabras),

parentética (se excluye al autor de la narrativa)

La ira es considerada como una simple reaccidon humana, y el
pecado de la ira depende del grado en que se manifieste:
“Cuando el movimiento instintivo pasional de la ira se despierta,
nos ciega, nos estupidiza y nos convierte en una especie de
bestias obcecadas. Ese exceso es perjudicial, pero yo creo que
un punto de coélera es necesario” (Savater, 2005, p. 81).



Citas directas cortas @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Narrativa (Se incluye al autor en la narrativa)

Para Savater, como para muchos, la ira es una simple
reaccion humana, y el pecado de la ira depende del grado en
que se manifieste: “Cuando el movimiento instintivo pasional
de la ira se despierta, nos ciega, nos estupidiza y nos
convierte en una especie de bestias obcecadas. Ese exceso
es perjudicial, pero yo creo que un punto de colera es
necesario” (2005, p. 81).



Citas directas en bloque )

Utilizar una sangria de %2 pulg. (1,27 cm) desde el margen
izquierdo. Si la cita en bloque tiene mas de un parrafo, la
primera linea del segundo parrafo, asi como los parrafos
posteriores deben sangrarse mas "2 pulg. (1,27 cm). De

modo que la primera linea tenga una sangria total de 1 pulg.
(2.54 cm).



Citas directas en bloque )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Parentética:

En definitiva, el asentamiento de blancos, mestizos y algunos esclavos se
debid a las politicas de agregacion y segregacion de tierra para la
explotacion de ganado y sembradios:

Juridicamente estaba justificado el asalto de las tierras de los indios.
Entre el ano de 1750 y el de 1800, época en que las comunidades
indigenas del oriente colombiano fueron objeto de una politica de
agregacion-segregacion de tierras, el monto de las ventas de unos
68 resguardos fue de 110 308 pesos aproximadamente. En 1778,
Moreno y Escandon informaba desde San Gil, que la venta de solo
18 pueblos habia representado un ingreso al erario de 45 560 pesos.
(Tovar, 1986, p. 23)



Citas directas en bloque @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

narrativa:

El asentamiento de blancos, mestizos y algunos esclavos esta
directamente relacionado con las politicas de agregacion y segregacion
de tierra, que advierte Tovar, para la explotacion de ganado vy
sembradios:
Juridicamente estaba justificado el asalto de las tierras de los indios.
Entre el ano de 1750 y el de 1800, época en que las comunidades
indigenas del oriente colombiano fueron objeto de una politica de
agregacion-segregacion de tierras, el monto de las ventas de unos
68 resguardos fue de 110 308 pesos aproximadamente. En 1778,
Moreno y Escandon informaba desde San Gil, que la venta de solo
18 pueblos habia representado un ingreso al erario de 45 560
pesos. (1986, p. 23)



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

CITAS INDIRECTAS
(Se parafrasea lo que dice el autor)



Citas indirecta (parafraseada) —

Narrativa (se incluye al autor en la narrativa):

Finalmente, Dirven et al. (2011) definen la ruralidad a partir
del desarrollo rural, en el cual se contemplan estrategias
de atencion a poblaciones marginadas, vulnerables,
desarticuladas, etcéetera



Citas indirecta (parafraseada) )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Parentética (Se excluye al autor de la narrativa):

Finalmente, la ruralidad se puede referir al desarrollo
rural, en el cual se contemplan estrategias de atencion a
poblaciones marginadas, vulnerables, desarticuladas,
etcetera (Dirven et al., 2011).



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

TABLAS Y FIGURAS APA



Tablas )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Las tablas en estilo APA tienen los siguientes componentes

basicos:

e Numero de tabla: el numero de la tabla (por ejemplo,
Tabla 1) es lo primero que aparece. Utilice negrita.
Numere las tablas en el orden en que se mencionan en
Su investigacion

e Titulo: debes escribir el titulo de la tabla en una linea
con interlineado doble y debajo del numero de la tabla.
Utilice un titulo breve pero descriptivo. Utilice cursiva.



Tablas @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
INTERNO DE LA CALIDAD

Tabla1 ¢——— numero de tabla

Numero de nifios embarazodos en colegios del sector norte y sur de Bogotg €= titulo de la tabla

Grado Embarazadas Abortos No embarazadas — encabezado
Sector Norte de Bogota
S 0 0 27
10 0 0 25
cuerpo 11 1 1 29
Total 1 1 81
Sector Sur de Bogota

g 2 3 20
10 4 6 17
11 8 12 15
Total 14 21 52

Noto. Esta tabla muestra como cambia la cantidad de ninas embarazadas de acuerdo con la zona donde

viven y, por lo tanto, del estrato social.

nota de tabla



Figuras Q@

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Las figuras en estilio APA tienen los siguientes

componentes basicos:

e Numero de la figura: el numero de la figura (por
ejemplo, Figura 1) es el primer item que debemos
agregar. Se debe usar negrita. Numere las figuras en el
orden en que aparecen en tu documento.

e Titulo: el titulo de la figura debe aparece una linea
debajo del numero de la figura. Dé a cada figura un
titulo breve pero descriptivo. Utilice cursiva en el titulo



Figuras

imagen

Figural ¢——— nlmero de la figura

)

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
A CALIDAD

titulo de la figura

Retorno real de acciones americanas, titulos del tesoro americano, oro y dolar de 1802 a 2012 (—J
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Figuras @

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
INTERNO DE LA CALIDAD

Figural ¢——— nimero de la figura titulo de la figura

Retorno real de acciones americanas, titulos del tesoro americano, oro y dolar de 1802 a 2012
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Nota El grafico representa el retorno descontado de la inflacion en el periodo, por eso, un dolar

en 2012 vale menos que un dolar en 1802. Tomado de Stocks for the Long Run (p.120), por J. J.

Siegel, 2014, McGrawHillEducation. \_/ nota



SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

REFERENCIAS APA



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

e La lista de referencias debe iniciar en una
nueva pagina separada del texto.

e E|l titulo de -esta pagina debe ser
“Referencias” y debe estar centrado en la
parte superior de la pagina en negrita.

e No subraye o use comillas para el titulo. Todo
el texto debe estar a doble espacio al igual
que el resto del texto



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

e La lista de referencias debe iniciar en una nueva
pagina separada del texto y se ordenan
alfabéticamente por inicial de la referencia

e E| titulo de esta pagina debe ser “Referencias” y
debe estar centrado en la parte superior de la
pagina en negrita.

e Ademas, cada entrada en su lista de referencia
debe tener una sangria francesa a media pulgada
(1,27 cm) del margen izquierdo.



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Cada entradas en una lista de referencia debe
Incluir los cuatro elementos basicos de una
referencia: el autor, fecha de publicacion, titulo del
trabajo y fuente para recuperacion.

Informacion de autor Informacion de titulo

N [ N

Artola, I. v Artola, R. (2005). Croguis de un tatami. El Camarote Ediciones.

bt T—

Informacion de fecha - .3 .
: Informacion de fuente



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Libro

Herrera Caceres, C. y Rosillo Pena, M. (2019). Confort y eficiencia energeética en €l diseno

de edificaciones. Universidad del Valle.



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Revista

(Castaneda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, ). (2015). Nanotecnologia: fuente de nuevos
paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en Nanociencias y
Nanotecnologia, A12), 45-49.

https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710




Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Articulo en un periddico

Carreno, L. (9 de febrero de 2020). La disputa gremial por los aranceles a las prendas de
vestir. £/ Espectador. https:/f[www.elespectador.com/economiafla-disputa-

gremial-por-los-aranceles-las-prendas-de-vestir-articulo-903768



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Pagina Web

Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura. (1de

octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de cada tres



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Cancion
Ned, N. (1971). Déjenme Si Estoy Llorando [Cancion]. En S/ Las Flores Pudieran Hablar.

United Artists Records.



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Cancion
Ned, N. (1971). Déjenme Si Estoy Llorando [Cancion]. En S/ Las Flores Pudieran Hablar.

United Artists Records.

Pelicula o Seriede TV

Avildsen, ). G. (Director). (1976). Rocky [Pelicula). Chartoff-Winkler Productions.



Referencias )

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

Video de Youtube

Canal REDMAS. (19 de septiembre de 2017). Antanas Mockus en Confesiones [Archivo de

Video]. Youtube. https://youtu.be/de_4nTCHtJs



